	关于做好2018级新生英语入学水平测试及卓越教师班选拔考试工作的通知

	

	

	　

	各学院： 
为全面掌握我校2018级新生英语水平，学校决定于2018年8月24日(星期五)晚上19：00～21：00在在雁塔校区和长安校区同时进行2018级新生大学英语入学水平测试，考试时间为120分钟。随后，我校2018级卓越教师班综合及心理测试选拔考试将于2018年8月30日（星期四）下午14：30～17：00在雁塔校区进行，时间为150分钟。现将有关事项通知如下：
一、组织管理 
主　考：党怀兴
副主考：李贵安  王启龙  刘少锋  王海彬  安水泉  路政社
   石洛祥  许广玺  辛向仁  孙  坚
1.新生大学英语入学水平测试考场办公室：
雁塔校区：教学八楼一层8104教室
    王香鸽  刘  娜  李正德  王  挺  王  昉  崔  琳
教学九楼五层9508教室
    王文博  夏  雨  高永华  张晓霞  齐丽莉  苟红岚
教学四楼一层4101教室
    金卓明  耿晓丹  夏明亮  刘  丹  赵  瑞  王维隽
长安校区：文渊楼三段二层教员休息室
葛  明  柳振兴  滕金国  程兴龙  黄  梅  王  蕊
工作职责：各考办第一人为负责人，第二人负责考务用品分发及回收，第三人负责核对监考人员信息，第四至六人负责试题分发及回收。
2.卓越教师班综合及心理测试选拔考试考场办公室：
雁塔校区：教学八楼一层8104教室
王香鸽  葛  明  刘  娜  金卓明  夏  雨  夏明亮  
滕金国  赵  蕊  柳振兴  高永华
  工作职责：各考办第一人为负责人，第二、三人负责考务用品分发及回收，第四人负责核对监考人员信息，第五至十人负责试题分发及回收。
二、新生大学英语入学水平测试工作要求
1.各学院通知新生提前熟悉考场，按时携带身份证、2B铅笔、橡皮、黑色或蓝色签字笔参加考试，严禁携带手机、书籍资料等物品进入考场。
2.各学院负责监考教师的聘请及考试业务培训，并负责通知监考教师监考事宜。
各学院负责为每个班级配备两名监考教师，合班考场配备3-4名监考教师（须为我校在职教职工，建议新生辅导员及班主任全部参加），并于7月13日（星期五）上午12：00前将本单位监考教师名单加盖学院公章（格式见附件1）报送教务处雁塔教务科备案。
各学院负责监考教师的考务培训工作，相关培训内容详见附件2。
因考试在假期中间，建议各学院安排专人在考试前一天再次提醒监考教师按时监考。
3.外语学院负责试题命制、试题分发和回收以及阅卷工作。
4.后勤管理处和后勤第一集团负责教室桌椅完好、卫生清洁、供电正常，各考场办公室及所有考场提前一个小时开门，考试开始、结束电铃信号准时无误。
5.保卫处负责维持考场秩序，确保考试顺利进行。
三、卓越教师班综合及心理测试选拔考试工作要求
1.请有卓越教师班的学院各安排6名监考教师参加8月30日(星期四)下午的监考工作，并于7月13日（星期五）上午12：00前将本单位监考教师名单加盖学院公章（格式见附件3）报送教务处雁塔教务科备案。
2.各学院负责监考教师的考务培训工作（培训内容详见附件4）。
3.因考试在假期中间，建议各学院安排专人在考试前一天再次提醒监考教师于8月30日（星期四）13：10在教学八楼一层8104教室集合，按时监考。
4.后勤管理处和后勤第一集团负责教室桌椅完好、卫生清洁、供电正常，各考场办公室及所有考场提前一个半小时开门，考试开始、结束电铃信号准时无误。
5.保卫处负责维持考场秩序，确保考试顺利进行。
 
附件：1. [image: http://jwc.snnu.edu.cn/edit/sysimage/file/xls.gif]2018年8月24日新生英语入学水平测试监考教师安排表.xls
      2. [image: http://jwc.snnu.edu.cn/edit/sysimage/file/pdf.gif]2018级新生英语入学水平测试考务培训资料.pdf
      3. [image: http://jwc.snnu.edu.cn/edit/sysimage/file/xls.gif]2018年8月30日卓越教师班选拔考试监考登记表.xls
      4.[image: http://jwc.snnu.edu.cn/edit/sysimage/file/pdf.gif]2018年卓越教师实验班新生选拔综合能力测试、教师职业心理素质测试考务培训资料.pdf
 
 
                                     教 务 处
                                  2018年7月10日
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